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PROCEDIMENTO PARA REGISTRO DE PROJETO NA PPG/UFV
Prezados(as) estudantes,
Encaminhamos, para conhecimento e orientação, os procedimentos necessários para o registro dos projetos de pesquisa junto à Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação (PPG) da Universidade Federal de Viçosa (UFV).
O registro do projeto é de responsabilidade do(a) orientador(a). No entanto, cabe também ao(à) estudante acompanhar o andamento do procedimento e, quando necessário, lembrar o(a) orientador(a) sobre a realização e a conclusão das etapas necessárias.
1. Acesso ao sistema e preenchimento do formulário
O(A) orientador(a) deverá acessar o Sistema de Pesquisa e Pós-Graduação por meio do endereço:
https://www2.dti.ufv.br/sisppg/scripts/portal/
Em seguida, deverá selecionar a opção “Acesso para registro de projeto” e realizar o preenchimento do formulário, anexando o projeto de pesquisa em formato PDF.
Após o preenchimento, é necessário salvar o formulário e acessar novamente o sistema para encaminhar o processo à Comissão de Pesquisa do Departamento de História (DHI).
Atenção: o encaminhamento à Comissão de Pesquisa é uma etapa indispensável. Caso essa providência não seja realizada, o processo permanecerá pendente, sem prosseguimento da tramitação.
2. Projetos submetidos ao Comitê de Ética em Pesquisa
Nos casos em que o projeto tenha sido submetido ao Comitê de Ética em Pesquisa (CEP), deverá ser anexado o parecer final do Comitê.
Para consultar as orientações sobre como localizar o documento de aprovação, acesse a página do CEP/UFV:
http://www.cep.ufv.br/?informativos=meu-projeto-apresenta-situacao-pendencia-emitida-pelo-cep-como-faco-para-ver-as-pendencias-meu-projeto-foi-aprovado-como-faco-para-acessar-o-documento-de-aprovacao
3. Etapas de tramitação do projeto
O processo de registro deverá tramitar pelas seguintes instâncias, nesta ordem:
1. Orientador(a);
2. Comissão de Pesquisa do Departamento de História (DHI);
3. Chefia do Departamento de História;
4. Centro de Ciências Humanas, Letras e Artes (CCH);
5. Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação (PPG).
4. Orientações para o preenchimento do formulário
Ao preencher o formulário de registro, é importante observar as seguintes informações:
· Modalidade do projeto: AUTÔNOMO.
· 
· Projeto relacionado a treinamento: selecionar a opção SIM.
· 
· Modalidade do curso: MESTRADO PROFISSIONAL.
· 
· Grupo de pesquisa do CNPq certificado pela UFV: Patrimônio Cultural e História das Paisagens.
· 
· Área de conhecimento (CNPq): Ciências Humanas – História.
4.1. Inclusão dos membros da equipe
Na composição da equipe do projeto, os participantes deverão ser cadastrados conforme as seguintes funções:
· Orientador(a): LÍDER;
· Estudante: EXECUTOR;
· Coorientador(es/as), quando houver: CO-LÍDERES.
É importante conferir se todos os integrantes da equipe foram devidamente incluídos no cadastro.
5. Considerações finais
Solicitamos a atenção de todos(as) ao cumprimento dessas orientações, a fim de evitar pendências e assegurar a tramitação adequada dos projetos de pesquisa junto às instâncias competentes da UFV.
Em caso de dúvidas, a Secretaria do Mestrado permanece à disposição para os esclarecimentos necessários.
Atenciosamente,
Secretaria do Mestrado Profissional em Patrimônio Cultural, Paisagens e Cidadania
Universidade Federal de Viçosa (UFV)
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